Na temelju ¢lanka 58. st. 2. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli (,Narodne novine“ broj: 87/08,86/09,92/10, 105/10,90/11,5/12,16/12,
86/12, 126/12, 94/13152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20 i 151/22) te ¢lanka 28.
Statuta Gimnazije Sesvete, nakon provedene rasprave na Nastavni¢kom vijecu, Vijecu
roditelja i Vije¢u ucenika, Skolski odbor Gimnazije Sesvete na sjednici odrzanoj 4. travnja
2023. godine donio je

PRAVILNIK
0 KUCNOM REDU GIMNAZIJE SESVETE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu Gimnazije Sesvete (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se unutarnji red u Gimnaziji Sesvete (u daljnjem tekstu: Skola).

Izrazi u Pravilniku navedeni u mu$kom rodu neutralni su i odnose se na oscbe muskog i
zenskog spola.

Clanak 2.

Ovim se Pravilnikom u Skoli:

1. utvrduju pravila i obveze ponasanja ucenika, radnika te drugih osoba u Skoli,
unutarnjem i vanjskom prostoru Skole

utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika

utvrduju pravila medusobnih odnosa u¢enika i radnika

utvrduje radno vrijeme

utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

utvrduje nadin postupanja prema imovini

mjere u slu¢aju kr$enja odredbi ovog Pravilnika.
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Clanak 3.

Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli i svim unutarnjim
i vanjskim prostorima Skole uklju¢ujuci sve ucionice, dvorane i njezine dijelove, knjiZnicu,
kolske hodnike, svladionice i sanitarne ¢vorove, vanjske $kolske terene te vanjski prostor
Skolskog okoli3a.

Clanak 4.

Radnici, u¢enici, roditelji (skrbnici) te druge osobe koje borave u Skoli duini su se
pridrzavati odredbi ovog Pravilnika.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.




II. PRAVILA 1 OBVEZE PONASANJA UCENIKA, RADNIKA TE DRUGIH OSOBA U
SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU SKOLE

Clanak 5.

Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena SKole.

Clanak 6.
U svim prostorima Skole zabranjeno je:

- unoSenje oruZja ili prijetnja oruZjem

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje papira, Zvakaéih guma i sl. izvan kogeva za otpatke

- unoSenje i konzumiranje alkohola i opojnih sredstava

- pulenje

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju

- Igranje igara na sre¢u i sve vrste Kartanja

- nedopuSteno snimanje (audio i videosnimanje) mobitelom, kamerom,
fotoaparatom ili drugim uredajem osoba ili aktivnosti u &koli bez pristanka
ijavno objavljivanje

- unoSenje i Citanje tiskovina ili elektroni¢kih zapisa nemoralnog sadrzaja

- uniStavanje $kolske imovine

- krada osobne imovine uéenika, radnika i drugih osoba u Skoli

- dovodenje stranih osoba u Skolu bez odobrenja ravnatelja

- dovodenje Zivotinja u prostore Skole

- nasilni¢ko ponasanje i diskriminacija

- nheprimjereno odijevanje.

Clanak 7.

Radnici, u€enici i vanjski korisnici duZni su odgovorno i savjesno koristiti se sportskom
dvoranom, a to ukljuéuje:

- ulazak u dvoranu prema rasporedu koriStenja odnosno uz odobrenje i
prisutnost nastavnika tjelesne i zdravstvene kulture trenera ili druge
odgovorne osobe

- ulazak vanjskih korisnika u dvoranu najranije 15 minuta prije pocetka
aktivnosti i izlazak iz dvorane najkasnije 15 minuta nakon zavrietka
aktivnosti

- boravak u dvorani isklju¢ivo u sportskoj odjeci

- namjensko i odgovorno kori$tenje sprava, uredaja i rekvizita u dvorani, uz
spremanje na odgovarajuce mjesto nakon koristenja

- odrZavanje higijene svlacionica i sanitarnih ¢vorova

- zaklju¢avanje prostorija dvorane nakon koriStenja ili obavje§tavanje
spremacice ili domara koji ée to obaviti

- prijavu eventualnih o$teéenja ili gubitka stvari spremacici ili domaru

- heunositi hranu i pice.




Osobama koje se nece pridrzavati odredbi ovog Clanka uskratit ¢e se koriStenje dvorane
ili sprava, uredaja i rekvizita djelomi¢no ili u potpunosti.

Clanak 8.

Ucenici ulaze i izlaze iz Skole na glavni ulaz. Osim u sluéaju evakuacije zbog nuzde i/ili
dopustenja nastavnika u iznimnim situacijama.

Clanak 9.

Na glavnom ulazu u Skoli tijekom cijelog radnog vremena radi domar, a po potrebi ostali
radnici tehnicke sluzbe dodatno provjeravaju ulazak osoba u Skolu.

Clanak 10.

Uéenici i radnici Skole duZni su se kulturno i primjereno odnositi prema svim osobama
koje borave u $koli.

Clanak 11.

Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
-obrazovnog rada.

Ucenik je duZan do¢i u Skolu najkasnije pet minuta prije poéetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

Clanak 12.
Ucenici su duZni:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- dolaziti u Skolu opremljeni potrebnim udZbenicima, biljeZnicama i drugim
priborom za nastavu prema rasporedu nastavnih sati

- aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- kulturno se pona3ati za vrijeme boravka u $koli i izvan nje te za vrijeme
Skolskih izleta, ekskurzija i ostalih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan
Skole

- odrZavati ¢istima i urednima prostore Skole

- odrZavati udzbenike, biljeZnice i ostali pribor urednima

- dolaziti uredni u Skolu i primjereno odjeveni

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari cdloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu.

Clanak 13.
Ucenici su obvezni biti na svojim mjestima za pocetak nastave.

UCenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje nastavnika ili razrednika.
U kabinet u¢enici trebaju uéi zajedno s nastavnikom ili uz dopustenje nastavnika.




Clanak 14.

Nastavnik je duZan na pocetku sata upisati ucenike koji nisu na nastavi. O svakom
izostanku ucenika s nastave, roditelj odnosno skrbnik duZan je izvijestiti razrednika
najkasnije drugi dan izostanka i o tome dostaviti odgovarajuéi dokaz o razlogu izostanka
(lijecnicka potvrda ili potvrda mjerodavne institucije ili ustanove, pregled u zdravstvenoj
ustanovi, odobreni zahtjev za izostankom razrednika, ravnatelja ili N astavnickog vijeca).

Clanak 15.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke.

Clanak 16.

Ucenici su duZni nastavnike upoznati sa svim okolnostima koje imaju utjecaj na ispunjenje
obveza u odgojno-obrazovnom radu.

Na nastavi ucenik se ne smije Koristiti laptopom, mobitelom i drugim informacijsko-
-komunikacijskim uredajem ako to nastavni proces ne zahtijeva, $to nastavnik treba
naglasiti.

U ispunjavanju nastavnih obveza ucenici ne smiju rabiti nedopustene informacijsko-
-komunikacijske uredaje, prepisivati od kolega ili se na drugi natin sluziti nedopustenim
radnjama (snimanje i objavljivanje nastavnikovih predavanja bez prethodne suglasnosti
nastavnika).

Clanak 17.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 10i 15 minuta.
Za vrijeme velikog odmora uéenici mogu boraviti u okoli$u Skole.

Clanak 18.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva deZurna uéenika.
DeZurni ucenici:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briu plo¢u i donose prema potrebi
nastavna sredstva i pomagala

- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne
ucenike

- izvjeScuju nastavnika o nadenim predmetima i predaju ih nastavniku

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu
provjeru ispravnosti uCionice, oStecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga
inventara te o uocenim oste¢enjima izvje$¢uju dezurnog nastavnika.

0 nepridrzavanju obveza deZurnih u¢enika nastavnik moZe upisati biljetku u e-Dnevnik.




Clanak 19.

Svakog ucenika koji se ne pridrZava kuénog reda dezurni u¢enik duzan je prijaviti
deZurnom nastavniku.

Clanak 20.

DeZurne ucenike iz ¢lanka 18. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom
redu.

Clanak 21.
Svi radnici Skole duZni su:

- pravovremeno dolaziti na svoje radno mjesto u skladu s utvrdenim
radnim vremenom

- svoje radne zadatke obavljati odgovorno, pravovremeno i savjesno u
skladu sa zakonom, pravilnicima i drugim aktima kojima se ureduje
djelokrug njihova rada

- umedusobnoj komunikaciji s ostalim kolegama, roditeljima, u¢enicima i
drugim osobama pridrzavati se pravila uljudnog ponasanja te izbjegavati
svaku vrstu neprihvatljivog ponasanja.

III. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA
Clanak 22.
U medusobnim odnosima uéenici:

- trebaju pruZati pomo¢ drugim u¢enicima Skole

- duzni su omoguc¢iti drugim uéenicima da iznose svoje misljenje

- trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge ucenike u u¢enju i praéenju nastave

- duZni su se ponaSati pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugih uéenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruZzati pomo¢ drugome i prihvatiti pruZenu pomoé¢, uvazavati i postivati
drugoga.

Clanak 23.

Medusobne sukobe utenici ne smiju rjesavati na neprimjeren nacin (verbalnim, fizi¢kim,
psihi¢kim, elektroni¢kim nasiljem i sl.).

U slucaju medusobnog sukoba uéenici su duZni zatraZiti pomo¢ razrednika ili deZurnog
nastavnika.




IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE
Clanak 24.

Ucenici su duZni primjereno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.
Ucenici su duZni pozdraviti radnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega.

Clanak 25.
UCenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu i druge administrativne prostorije.
Clanak 26.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave narediti uéeniku da izide iz u¢ionice.
Zabranjeno je kaznjavanje u¢enika udaljavanjem s nastave.

V. RADNO VRIJEME
Clanak 27.

Skola radi u jednoj smjeni.

Redovna nastava odrZava se u jednoj smjeni od 7,00 do 15,00 sati.
Skolski sat traje 45 minuta.

Nastava se odrZava prema rasporedu sati.

Clanak 28.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u terminima informacija ili u vrijeme koje
odredi razrednik, odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 29.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s Godi$njim planom i programom
rada Skole, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statutom $kole,
a po potrebi i u iznimnim situacijama i vikendima.

Radno je vrijeme Skole od 6.00 do 22.00 sata.

Skolu ujutro otvara domar, a spremacice pregledavaju stanje prije po¢etka nastave te o
eventualnim problemima odmah izvje$¢uju ravnatelja.

Skolu zatvara domar na kraju radnog dana i odgovoran je za urednost i sigurnost da je
sve zakljucano.

Izvan radnog vremena zgrada $kole moze se otklju¢ati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja ili druge osobe koju ravnatelj ovlasti.

Clanak 30.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nedopusteno je dolaziti na posao pod utjecajem alkohola i drugih opojnih sredstava.




U slucaju sprijec¢enosti dolaska na posao radnici Skole du#ni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole ili tajnika Skole i satni¢ara kako bi se na
vrijeme mogla organizirati zamjena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 31.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, stru¢ne sluzbe, ra¢unovodstva i uéenicke
referade u vezi s prijemom stranaka obvezno se isti¢e na ulaznim vratima i mreznoj
stranici Skole.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASAN]JA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 32.

Radnici Skole u suradnji s u¢enicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 33.

U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog
ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja,
invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 34.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog
oblika neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim éinjenjem kréi zabranu iz stavka 1.
ovoga Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krsenjem zabrane iz
stavka 1. ovoga ¢lanka treba zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog Cinjenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se treba za pomo¢
obratiti najbliZoj policijskoj postaji.

Clanak 35.
U Skoli za vrijeme rada deZzuraju nastavnici, domari i spremacice.
Raspored i obveze deZurnih nastavnika odreduje ravnatelj Raspored deZurstava
objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 36.

Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.




Clanak 37.

DeZurni na ulazu u $kolu odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim
osobama i o tome vodi evidenciju

Clanak 38.

Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i DrZavne uprave za zastitu i spasSavanje.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 39.

Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su se skrbiti o imovini $kole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 40.

Radnici i u€enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici i uéenici obvezni su prijaviti nastavniku, ravnatelju ili tajniku.

Clanak 41.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 42.

Ucenici su duZni Cuvati udZbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiZnici pravodobno neosteéene vratiti.

Clanak 43.
Kod napustanja $kolskog prostora radnici i uéenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga clanka tijekom njihova
boravka u skolskom prostoru.

Clanak 44.

Radnici, uenici i druge osobe odgovorne su za namjernu $tetu koju u¢ine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.




VIII. KRSENJE ODREDBI KUCNOG REDA
Clanak 45.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

Radnik koji postupa suprotno odredbama ovog pravilnika, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupa suprotno odredbama ovog pravilnika, odgovoran je prema Statutu
Skole.

Ostale osobe koje tijekom boravka u prostorima Skole krse odredbe ovog Pravilnika,
mogu biti udaljene iz prostora Skole.
IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢nom redu Gimnazije
Sesvete KLASA: 602-03/13-05/20, URBROJ: 251-116-13-07 od 6. prosinca 2013. godine.

Clanak 47.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plocCi Skole.

Ragloslav Dumancic

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 19. travnja 2023. godine.

KLASA: 011-02/23-1/02
URBRO]J: 251-116-23-07-1
Sesvete, 4. travanj 2023. godine.




